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Znak sprawy: CKZiU.070.4.7.5.2018




           Tuchów, 31.08.2018 r.

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie 
im. Bohaterów Bitwy pod Łowczówkiem
ul. Reymonta 19 
33-170 Tuchów
tel.: (14) 652-58-19
Email: ckziutuchow@gmail.com
[Wykonawcy / Oferenci]
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ


W związku z realizowanym projektem „Mistrzowie w zawodzie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego zapraszamy do złożenia oferty cenowej na świadczenie usługi - Specjalisty ds. zamówień publicznych dla minimum jednego i maksymalnie trzech postepowań o udzielenie zamówienia publicznego. 
I. Opis przedmiotu usługi

W ramach świadczenia funkcji usługi - Specjalisty ds. zamówień publicznych Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do:

1) Opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, a w tym:

a) wyboru trybu postępowania,

b) właściwego określenia przedmiotu zamówienia pod względem zgodności z zasadami określonymi prawem zamówień publicznych,

c) właściwego określenia warunków udziału w postępowaniu w sposób nienaruszający zasady równego traktowania wykonawców oraz uczciwej konkurencji, a jednocześnie pozwalający na wyłonienie kręgu wykonawców dających rękojmię prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia,

d) właściwego określenia kryteriów oceny ofert aby przy możliwie jak najlepszym bilansie ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia możliwy był wybór oferty najkorzystniejszej,

e) sporządzenia projektu (wzoru) umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2) Czynności związanych z przygotowaniem postępowania, a w tym:

a) określenia wspólnie z Zamawiającym szacunkowej wartości zamówienia,

b) sporządzenia ogłoszenia o zamówieniu zgodnie ze stosownymi formularzami.

3) Czynności podejmowanych przez Zamawiającego w toku postępowania, a w tym:

a) opracowanie odpowiedzi na wnioski wykonawców o wyjaśnienia treści SIWZ w zakresie formalno-prawnym,

b) przygotowanie odpowiedzi / stanowiska Zamawiającego na okoliczność złożenia przez Wykonawców informacji w trybie art. 181 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez Zamawiającego lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający był zobowiązany,

c) wskazanie możliwych działań w zakresie postępowania odwoławczego, wraz z możliwością reprezentacji Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą lub Sądem Okręgowym przy czym koszty ewentualnej reprezentacji będą rozliczane w ramach odrębnego zlecenia,

d) rozstrzyganie innych problemów prawnych pojawiających się w toku postępowania oraz przygotowanie pism i decyzji w tym zakresie.

4) Czynności związanych z badaniem i oceną ofert, a w tym:

a) sporządzenie ewentualnych informacji o wykluczeniu z postępowania,

b) sporządzanie ewentualnych informacji o odrzuceniu oferty,

c) pomoc formalno-prawna komisji przetargowej na etapie oceny ofert oraz w sporządzaniu protokołu z postępowania.

5) Czynności związanych z wyborem oferty najkorzystniejszej, a w tym:

a) sporządzenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej,

b) sporządzenie ogłoszenia o wyborze oferty najkorzystniejszej.

6) Sporządzenia dokumentacji postępowania, a w tym protokołu postępowania na przepisanych prawem drukach.

7) Kontrolę zawierania umów dla zadań objętych projektem do których nie stosuje się przepisów dot. zamówień publicznych.

8) Publikacji ogłoszeń o zamówieniach na stronie internetowej wskazanej przez Zamawiającego. 

9) Opracowania rocznego sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych przez Zamawiającego w części dotyczącej zamówień publicznych objętych projektem. 

10) Udziału w postępowaniach kontrolnych i pokontrolnych, którym poddany jest Zamawiający.

11) Obecność w siedzibie Zamawiającego w związku z koniecznością należytej realizacji projektu.

II. Termin i miejsce realizacji przedmiotu usługi

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia podpisania umowy (wrzesień 2018) do 30 czerwca 2019 r.
2. Miejsce realizacji – zgodnie z warunkami umowy stanowiącym załącznik nr 1.

3. Sposób realizacji zamówienia - zgodnie z warunkami umowy stanowiącym załącznik nr 1.

III. Warunki udziału 

Warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w zaproszeniu do złożenia oferty.
1. Zdolność techniczna lub zawodowa:

A. Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał/wykonuje należycie:

I. co najmniej 2 usługi, o wartości co najmniej 5 000 pln brutto każda, polegające na pełnieniu funkcji specjalisty ds. zamówień publicznych lub równoważnej dla projektu o wartości minimum 200 000,00 złotych dofinansowanego z zewnętrznych źródeł finansowania np. ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego lub Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub innych równoważnych zewnętrznych źródeł finansowania, w ramach którego Instytucja, która przyznała dofinansowanie dla projektu uprawniona jest do kontroli Beneficjenta w zakresie prawidłowości przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień.
Za usługę równoważną dla funkcji specjalisty ds. zamówień publicznych na potrzeby niniejszego zamówienia uznaje się usługę lub świadczenie pracy obejmującą swoim zakresem co najmniej:  

· Kompleksowe przygotowywanie i/lub przeprowadzanie w pełnym wymiarze postępowań przetargowych w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych,

· Kontrolę zawierania umów dla zadań objętych projektem,

· Opracowywanie pełnej dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych w tym co najmniej Ogłoszenia o zamówieniu, SIWZ wraz z projektem umowy, Ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, Protokołu postępowania. 

B. Wykonawca musi wykazać, dysponowanie (dysponuje lub będzie dysponować) osobami niezbędnymi do wykonania niniejszego zamówienia w ilości nie mniejszej niż:

I. Specjalistą ds. zamówień publicznych posiadającym:
· doświadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu co najmniej 2 postępowań o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z wymogami ustawy PZP w ramach projektu o wartości minimum 200 000,00 złotych dofinansowanego z zewnętrznych źródeł finansowania np. ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego lub Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub innych równoważnych zewnętrznych źródeł finansowania, w ramach którego Instytucja, która przyznała dofinansowanie dla projektu i uprawniona jest do kontroli Beneficjenta w zakresie prawidłowości przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień
II. Radcą prawnym lub Adwokatem posiadającym:
· uprawnienia radcy prawnego lub adwokata

- doświadczenie w zakresie zamówień publicznych.
2. Zdolność ekonomiczna:

Wykonawca musi wykazać że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności w wysokości, co najmniej: 5 000,00 PLN;
IV. Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
1. Cena oferty (60%)
Sposób przyznania punktacji:

Cn/Cb x 100 x 60 % = ilość punktów 

              gdzie: 

Cn – najniższa cena spośród ofert nie odrzuconych

Cb – cena oferty badanej (rozpatrywanej)

100 – wskaźnik stały 

60% – procentowe znaczenie kryterium „ceny”

2. Doświadczenie wykonawcy (40% - 40 pkt)


Sposób przyznania punktacji:

1) W kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” ocenie podlegać będzie doświadczenie osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji usług na stanowisku Specjalisty ds. zamówień publicznych.

2) Doświadczenie osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji usługi na stanowisku Specjalisty ds. zamówień publicznych oceniane będzie na podstawie liczby przygotowanych i przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z wymogami ustawy PZP w ramach projektu o wartości 200,00 tyś. złotych dofinansowanego z zewnętrznych źródeł finansowania np. ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego lub Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub innych równoważnych zewnętrznych źródeł finansowania, w ramach którego Instytucja, która przyznała dofinansowanie dla projektu uprawniona jest do kontroli Beneficjenta w zakresie prawidłowości przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień powyżej wymaganej minimalnej liczby 2 postępowań, wg schematu określonego w pkt 3.

3) Zamawiający przyzna punkty w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” w zakresie przygotowanych i/lub przeprowadzonych postępowań w następujący sposób:

· 3 do 10 postępowań 

– 10 pkt 

· 11 do 20 postępowań

– 20 pkt
· 21 do 30 postępowań
 
– 30 pkt 
· Powyżej 31 postępowań

– 40 pkt  

V. Sposób przygotowania oferty
1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:
a) wypełniony szczegółowo formularz oferty – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia;

b) pełnomocnictwo w oryginale do podpisania umowy (pełnomocnictwo nie jest wymagane jeżeli podpisujący jest lub są osobą/osobami upoważnionymi do reprezentacji oferenta zgodnie z odpowiednimi rejestrami).

2. Ofertę należy:

a) złożyć w terminie do dnia 10.09.2018 r. do godz. 10.30

b) forma oferty:

- ofertę można złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty e-mail na adres: mistrzowiewzawodzie@gmail.com w tytule wiadomości wpisując: „Specjalista ds. zamówień publicznych” - ….[nazwa firmy]……”

lub 

- w formie pisemnej na adres: Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie, ul. Reymonta 19, 33-170 Tuchów w sekretariacie szkoły i opatrzonej napisem „Specjalista ds. zamówień publicznych” - ….[nazwa firmy]……” 

VI. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Oferty zostaną otwarte publicznie w dniu 10.09.2018 r. o godzinie 11.00

2. Miejsce otwarcia ofert: CKZiU w Tuchowie, Sala konferencyjna.









……………………………………

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Projekt umowy na świadczenie usługi specjalisty ds. zamówień publicznych.

2. Załącznik nr 2 - Wzór formularza oferty
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