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Regulamin wyplaty stypendium dla ucznia stazysty/praktykanta po odbyciu
stazu zawodowego/praktyki zawodowej w ramach projektu ,,Mistrzowie w
zawodzie 117

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014 — 2020
przez Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie,

ktorego Beneficjentem jest Powiat Tarnowski
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Postanowienia ogélne

§1

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

2

3)

4)

6)

7

Powiat Tarnowski —Beneficjent projektu ..Mistrzowie w zawodzie 11" w imieniu, ktorego dziala
Realizator projektu.
Realizator projektu — Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie (33-170
Tuchéw, ul. Reymonta 19) — zgodnie z § 2 Uchwaly Nr 848.2019 Zarzadu Powiatu
Tarnowskiego z dnia 23 pazdziernika 2019 roku w sprawie przystapienia do realizacji projektu
.Mistrzowie w zawodzie II” w ramach poddziatania 10.2.2 RPO WM trwajgcego od 1 stycznia
2020 r. do 31 sierpnia 2023 r. przekazujacej prowadzenie projektu w zakresie organizacyjnym
i finansowym do Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie. zapewniajgc
wlasciwg realizacje zadan wynikajacych z wyzej wymienionego projektu w nastgpujacych
szkotach:
- Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie (33-170 Tuchow, ul. Reymonta
19),
- Zespol Szkot Ponadpodstawowych w Ryglicach (33-160 Ryglice. ul. Tarnowska 23),
- Zespol Szkot Ponadpodstawowych w Zakliczynie (32-840 Zakliczyn, ul. Grabina 57),
- Zespol Szkot Ponadpodstawowych w Zabnie (33-240 Zabno, ul. Rynek 26)
- Zespol Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych w Cigzkowicach (33-190 Cigzkowice, ul.
Luczkiewiczow 12).
- Zespol Szkol Licealnych i Technicznych w Wojniczu (32-830 Wojnicz, ul. Jagiellonska 17,
32-830 Wojnicz),
- Zespol Szkot Ogolnoksztateacych i Zawodowych w Gromniku (33-180 Gromnik, ul. W. Witosa 4).
Regulamin wyplaty stypendium dla wucznia stazysty/praktykanta po odbyciu stazu
zawodowego/praktyki zawodowej w ramach projektu .Mistrzowie w zawodzie II” realizowanego
przez Powiat Tarnowski w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego na lata 2014 — 2020 - zwany dalej Regulaminem wyplaty stypendiow.
Staze zawodowe - organizuje sig:
a) w ramach ksztatcenia zawodowego praktycznego dla uczniow technikéw i wykraczaja poza
zakres ksztalcenia zawodowego praktycznego. organizuje si¢ dla uczniow technikow w celu
zwiekszenia wymiaru praktyk zawodowych objetych podstawa programowa nauczania danego
zawodu;

i/lub

b) w ramach ksztalcenia zawodowego praktycznego dla uczniow liceow, w ktorych ksztatcenie
zawodowe praktyczne nie jest realizowane u pracodawcow/przedsigbiorcéw ze wzgledu na brak
mozliwosci sfinansowania kosztow takiego ksztalcenia.

Okres realizacji stazu nie powinien by¢ Krotszy niz 4 tygodnie (nie mniej niz 150 godzin
miesiecznie).

Praktyki zawodowe organizuje si¢ dla uczniow szkol branzowych I stopnia w celu zastosowania
i poglebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.
Praktyki zawodowe realizowane w szkole branzowej I stopnia nie sa formg praktycznej nauki
zawodu, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r.
w sprawie praktycznej nauki zawodu. Okres realizacji praktyki nie powinien by¢ krotszy niz 4
tygodnie (nie mniej niz 150 godzin miesigcznie).

Stypendium za odbyty staz/praktyke — stypendium to kwota srodkow mozliwa do wyplacenia
uczniowi za zrealizowany staz/prakiyke w zaktadzie/przedsi¢biorstwie/urzgdzie.

Wysoko$é stypendium — maksymalna kwota okreslona w zalozeniach projektu . Mistrzowie
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w zawodzie 117, jakg uczen otrzymuje po odbyciu stazu/praktyki w wymiarze, o ktorym mowa
w pkt. 4) i 5) niniejszego paragrafu, z uwzglednieniem zapisow §7.

8) Wniosek — nalezy rozumie¢ wniosek wraz zalacznikami o przyznanie stypendium za odbycie
stazu/praktyki dla uczniow szkol zawodowych lub liceum ogolnoksztalcacego wcehodzacych
w sklad wymienionych zespotow szkdot w § 1 ust. 2 uczestniczacych w projekcie .Mistrzowie
w zawodzie 11", ktorzy odbyli staz/praktyke w zakladzie/przedsigbiorstwie/urzedzie — bedacy
zalgcznikiem do niniejszego Regulaminu.

9) Komisja stypendialna — zwana dalej] Komisja. dokonuje oceny wnioskdéw stypendialnych
zlozonych przez uczniow stazystow/praktykantow po odbyciu stazu/praktyki bezposrednio lub
za posrednictwem szkolnych lideréw do Biura Projektu w CKZiU w Tuchowie.

10) Skiad Komisji stypendialnej — w skiad Komisji wchodza:

a) Kierownik projektu, — jako przewodniczacy Komisji,
b) Przedstawiciel Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie,
¢) Szkolny lider projektu lub inny nauczyciel szkoty macierzystej ucznia stazysty/praktykanta.

11) Przewodniczgcy Komisji stypendialnej — osoba pelnigca funkcje przewodniczgcego
Komisji organizuje prace Komisji.

12) Pracownicy biura projektu — pracownicy zatrudnieni w biurze projektu dzialajacego przy
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie.

13) Szkolny lider — osoba prowadzaca nadzor nad prawidlowa realizacjg stazu/praktyki z ramienia
szkoty.

14) Umowa na realizacje¢ stazu/praktyki - dokument zawarty pomigdzy Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie a uczniem stazysta/praktykantem regulujacy warunki
odbywania stazu/praktyki w zakladzie/przedsigbiorstwie/urzedzie w ramach projektu ,,Mistrzowie
w zawodzie 11".

§2

1. Projekt wspotfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz z budzetu panstwa i budzetu Powiatu Tarnowskiego.

Regulamin okresla zasady udzielania stypendium dla stazysty/praktykanta przez Powiat Tarnowski

po odbyciu stazu/praktyki, w ramach projektu ,Mistrzowie w zawodzie II”, realizowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-2020, Os

Priorytetowa Wiedza i kompetencje, Dziatanie 10.2 rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie

10.2.2 ksztalcenie zawodowe uczniow.

3. Stypendium za odbyty staz/praktyke przeznaczone jest dla uczniow szkol funkcjonujacych w ramach
zespotow szkot zawodowych i liceum ogdlnoksztalcacego, ktorzy odbyli staz/praktyke w zaktadzie/

]

u przedsigbiorcy/w urzedzie celem podniesienia/nabycia doswiadczenia zawodowego i umozliwienia
im wykorzystania nabytej wiedzy w praktyce, w rzeczywistych warunkach pracy.

Zasady przyznawania stypendium

§3

O stypendium moze ubiegac si¢ osoba, ktora tacznie spetnia nastgpujace warunki:
1) jest uczniem szkoly uczestniczace] w w/w projekcie, o ktorej mowa w § 1 pkt 2, i/lub innej
placowki ksztalcenia zawodowego z terenu Wojewaodztwa Malopolskiego,
2) zostata zrekrutowana zgodnie z Regulaminem rekrutacji dostgpnym na stronie internetowej
realizatora projektu [www.mistrzowiewzawodzie.pl],
3) podpisala umowe na realizacje stazu,
4)  odbyta staz/praktyke, o ktorej mowa w § 1 pkt. 41 5,
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5) przedtozyta w wyznaczonym terminie wypetniony wniosek o przyznanie stypendium dla ucznia
stazysty/praktykanta zgodnie z § 4, ktorego wzor stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o przyznanie stypendium

§4

. Uczen, ktoéry odbyl staz/praktyke w zakladzie/przedsigbiorstwie/urzedzie powinien zlozy¢ wniosek

o wyplatg stypendium bezzwlocznie po zakonczeniu stazu/praktyki.

Whiosek o przyznanie stypendium po odbyciu stazu/praktyki dla ucznia stazysty/praktykanta wypetnia

i podpisuje uczen a w przypadku uczniéw niepelnoletnich uczen wraz z rodzicem/prawnym

opiekunem).

Zatacznikami do wniosku, sg:

a) wypelniony przez ucznia stazyst¢/praktykanta i podpisany przez wlasciwe osoby
(pracodawce/opiekuna stazu) dziennik stazu/praktyki,

b) wypelniona przez ucznia stazystg/praktykanta i podpisana przez wlasciwe osoby
(pracodawce/opiekuna stazu) lista obecnosci potwierdzajgca udzial w stazu/praktyce,

¢) wypetnione i podpisane przez wiasciwe osoby (pracodawce/opiekuna stazu) zaswiadczenie
odbycia stazu/praktyki.

Whniosek wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w wersji papierowej w oryginale. Dokumenty mozna

dostarczy¢ osobiscie, a takze przestac kurierem lub poczta, przy czym nie beda rozpatrywane wnioski,
ktore zostaly zlozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 5.

Ostateczny termin skfadania wnioskow o wyplatg stypendium za odbycie stazu/praktyki uptywa
corocznie 30 wrzesnia.

Ocena wnioskow

§

h

Prace Komisji stypendialnej organizuje przewodniczacy Komisji i prowadzi posiedzenie Komisji.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego posiedzeniu Komisji przewodniczy pracownik Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie.,

. Biuro projektu organizuje prace Komisji i zapewnia pomoc administracyjna.

§6

Przewodniczgcy Komisji uzgadnia z pozostatymi czlonkami Komisji termin posiedzenia Komisji.
Pracownik biura projektéw powiadamia droga mailowa i telefoniczng pozostatych czlonkow Komisji
o terminie posiedzenia Komisji, z co najmniej 2 - dniowym wyprzedzeniem.

Przewodniczacy Komisji wyznacza pierwsze posiedzenie Komisji w terminie 2-ch tygodni
od zakonczenia przez pierwsza grupg uczniow stazy/praktyk, o ile uczniowie zloza wnioski o wyplate
stypendium.

Komisja moze podjac¢ pracg. w co najmniej 2 osobowym skladzie. w tvm przewodniczacy Komisji lub
osoba zastepujaca.

Pracownik biura - specjalista/tka ds. monitorowania i wspolpracy z pracodawcami przedklada
zlozone przez uczniow stazystow/praktykantow wnioski na posiedzeniu Komisji.

Komisja weryfikuje ztozone wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Komisja w przypadku wadliwie wypelnionego badz niekompletnego wniosku wzywa jednokrotnie
pisemnie (e-mailem) wnioskodawce (ucznia stazyst¢/praktykanta) do uzupelnienia wniosku.
W przypadku ucznia niepetnoletniego o powyzszym powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych

4
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opiekunow ucznia.

Komisja dokonuje oceny wnioskéw., o ktorych mowa w ust. 6 na kolejnym posiedzeniu
po przedlozeniu przez ucznia stazyste/praktykanta poprawionego badz uzupelnionego wniosku.
Uczen lub rodzic/prawny opiekun moze zlozy¢ poprawiony lub uzupelniony wniosek osobiscie
w biurze projektu lub przesta¢ poczta, w terminie nie poézZniejszym niz okreslony w §4 ust. 5.

§7

Stypendium za pelny okres realizacji stazu/praktyki, o ktorym mowa w §1 ust. 4 i 5 przyznawane

bedzie jednorazowo, w wysokosci | 700,00 zt.

W przypadku krocej trwajacego stazu/praktyki, stypendium ulegnie obnizeniu w sposab

proporcjonalny. Kwota stypendium zostanie pomniejszona o pelng wysokos¢ pochodnych, jezeli

obowigzek taki bedzie wynikal z obowigzujacych przepisow. Szczegdtowe informacje dotyczace
sposobu wyplaty stypendium reguluje umowa na realizacje stazu/praktyki.

Komisja stypendialna w szczegolnych przypadkach zwigzanych ze stanem zdrowia

uniemozliwiajacym pelna realizacj¢ stazu/praktyki podejmuje indywidualna decyzje o wysokosci

wyplacanego stypendium kierujac si¢ ponizszymi wytycznymi:

a) dopuszcza sig¢ mozliwos¢ usprawiedliwionej nieobecnosci stazysty/praktykanta w wymiarze nie
wigkszym niz 20% godzin stazu/praktyki ustalonych w umowie na realizacje stazu/praktyki,
na podstawie przedlozonego zwolnienia lekarskiego lub udokumentowanego zdarzenia losowego.

b) za kazda usprawiedliwiong nieobecno$¢ stazysty/praktykanta nie wyplaca si¢ stypendium —
wysokos¢ kwoty stypendium ulega proporcjonalnemu pomnigjszeniu o liczbe godzin
nieobecnosci usprawiedliwionej wykazanej na liScie obecnosci.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ stazysty/praktykanta w miejscu odbywania stazu skutkuje

negatywng oceng wniosku. Pomimo zlozenia przez ucznia formalnie poprawnego wniosku ocena

wniosku jest negatywna i stypendium uczniowi nie wyplaca sig.

Na wniosek czlonka Komisji lub specjalisty/tki ds. monitorowania i wspolpracy z pracodawcami w

przypadku wniosku budzacego watpliwosci jego rozpatrywanie moze zosta¢ przeniesione na kolejne

posiedzenie Komisji. Przewodniczacy Komisji moze zwroci¢ si¢ do pracodawcy badz szkolnego
lidera projektu o dodatkowe wyjasnienia dotyczace przebiegu realizacji stazu /praktyki.

Protokol pracy Komisji
§8

Po zakonczeniu pracy Komisji stypendialnej zostaje sporzadzony protokot obejmujacy liste osob,
ktorym przyznano stypendium. W protokole umieszcza si¢ adnotacje o procentowej wysokosci kwoty
przyznanego stypendium.

Protokot sporzadza sie w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Protokét podpisuja czlonkowie Komisji uczestniczgcy w posiedzeniu. _

Jeden egzemplarz Protokotu zostaje przekazany do ksiggowosci CKZiU w Tuchowie, drugi do biura
projektu.

Protokot jest rownoznaczny z poleceniem wyplaty stypendium.

Informacja o ocenie zlozonych wnioskow

§9

Biuro projektu zamieszcza na stronie internetowej projektu [www.mistrzowiewzawodzie.pl]
informacje o wynikach pracy komisji w terminie nie dhuzszym niz 7 dni od dnia posiedzenia Komisji.
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2. Uczniowie i rodzice/prawni opiekunowie o negatywnej decyzji Komisji stypendialnej powiadomieni
zostaja pisemnie (listem poleconym).
3. Od decyzji Komisji stypendialnej nie przystuguje odwolanie.

Kontrola
§10

1. Uczen stazysta/praktykant przez caly okres trwania stazu/praktyki moze zosta¢ poddany kontroli
w miejscu odbywania stazu/praktyki przez przedstawiciela organu prowadzacego, pracownika
biura projektu, szkolnego lidera lub pracownika Wydziatu Kontroli dzialajgcego na podstawie
upowaznienia z ramienia Malopolskiego Centrum Przedsigbiorczosci w Krakowie.

2. Kazdy przypadek niezgodnosci wykryty na etapie realizacji stazu/praktyki, bedzie rozpatrywany
indvywidualnie i moze skutkowa¢ odebraniem prawa do ubiegania si¢ o wyplatg stypendium.

Ochrona i przetwarzanie danych osobowych
§11

1. Zasady i zakres danych osobowych przetwarzanych przez pracodawce okresla¢ bedzie odrgbna
umowa dotyczaca powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Postanowienia koncowe
§12

1. Regulamin wyplaty stypendium dla ucznia stazysty/praktykanta po odbyciu stazu/praktyki w ramach
projektu ., Mistrzowie w zawodzie [I” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014 — 2020 przez Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Tuchowie, ktérego Beneficjentem jest Powiat Tarnowski, jest
udostepniony do wgladu w biurze projektu w Tuchowie oraz znajduje si¢ na stronie internetowe;j
[www.mistrzowiewzawodzie.pl].

Zalgcznik:

Whiosek o przyznanie stypendium po odbyciu stazu zawodowego /praktyki zawodowej

WICF
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